

附件5
广东外语外贸大学
学生社团指导老师主要职责

为切实加强学生社团建设管理，充分发挥学生社团育人功能，支持学生社团健康发展，根据学校学生社团建设管理相关规定，学生社团指导老师主要工作职责如下：
一、坚持立德树人，把握社团发展正确方向，发挥学生社团的育人功能，引导学生社团融入育人工作大局。
二、指导和支持学生社团依法依规开展工作，完善规章制度、加强组织建设、健全工作机制、规范财务管理，按照有关规定履行审批程序，监督学生社团会费使用情况。
三、及时、全面了解学生社团的发展状况，定期出席管理层例会和社团会员（代表）大会，围绕学生社团的性质、宗旨，对学生社团确立发展方向、制定工作计划、开展社团活动等方面给予指导和支持。
四、认真审核学生社团活动方案，指导学生社团按照有关规定履行审批程序，高度重视学生社团活动的安全性，按照学校关于学生社团活动管理的相关要求，参与学生社团活动。
五、指导学生社团开展年审、招新、召开社团会员（代表）大会、学生社团骨干遴选培训等重点工作。
六、指导并审核学生社团的出版物、自媒体和其他宣传品。
七、关注学生社团会员，及时了解社团成员思想、学习、生活状况，加强社团成员思想政治教育。
八、主动了解学校关于学生社团的规章制度，参与学校组织的社团指导老师会议，接受学生社团业务指导单位、学生工作部和校团委等相关部门的工作指导和考核。
九、定期对所指导的社团工作进行总结，及时发展掌握、指导社团建设、活动中存在的突出问题，并向党委学生工作部、校团委报告。
十、其他应由学生社团指导老师履行的职责。
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